UNIVERSIDAD CENTROCCIDENTAL LISANDRO ALVARADO
DECANATO DE ADMINISTRACION Y CONTADURIA
COORDINACION DE PRACTICA PROFESIONAL a

PROCEDIMIENTOS PARA LA ACREDITACION DE

PASANTIAS UNIVERSITARIAS

La Acreditacién de la Pasantia Universitaria se establece en las Politicas Académicas de la
UCLA, y el DAC lo establece en los Articulos 25 al 27 de la Normativa de Pasantia Universitaria
del Decanato de Administracién y Contaduria de la Universidad Centroccidental Lisandro
Alvarado, para lo cual el estudiante deber& cumplir con los siguientes procedimientos:

1.  PROCEDIMIENTO DE SOLICITUD DE ACREDITACION DE PASANTIA UNIVERSITARIA :

1.1. El estudiante interesado podra consignar ante la Coordinacién de Practica Profesional,
durante el proceso de Pre-Inscripcion (previo a inscribir Préactica Profesional) desde la
semana 17 hasta la semana 20 los siguientes recaudos:

Solicitud de Acreditacién de Pasantias (pag web)

Ficha del Pasante — Acreditacion, con su respectiva foto. (pag web)

Formato Declaracién Jurada

Constancia de Trabajo, firmada y sellada por la empresa (indicando fecha de ingreso)
Ultimo recibo de pago (némina), firmados y sellado por la empresa.

Descripcién del Cargo, firmado y sellado por la empresa

Copia Planilla Registro 1VSS (14-02)

Resumen Curricular

ST ho a0 oo

Una (01) Carpeta Marrén tamafio carta con un gancho.

1.2. Durante el proceso de recepcién de las solicitudes, la Coordinacién de Précticas

Profesionales verificaré la veracidad de cada uno de los recaudos exigidos.

1.3. De existir alguna irregularidad en los recaudos durante el proceso de recepcion, la
Coordinacién de Précticas Profesionales lo notificaré telefébnicamente y por escrito al
estudiante, quien tendra tres (03) dias para consignar el recaudo exigido, a partir de

la notificacién efectiva.

Comisién Permanente de Practica Profesional



1.4. Durante el proceso de inscripcion de practica profesional en la semana nro. 3, la
comisién de acreditaciéon a través de la coordinacién de préactica profesional

notificara la procedencia o no de la solicitud de acreditacién.

a) En caso de no proceder la solicitud, el estudiante deberd auto gestionar la
pasantias universitaria o trabajo de grado

b) En caso de no proceder la solicitud por forjamiento de documento, el estudiante
quedara reprobado con nota (00) en el lapso académico correspondiente,

quedando inhabilitado para nuevas solicitudes de acreditacién.
PROCEDIMIENTO DE ACREDITACION DE PASANTIA UNIVERSITARIA

2.1. El proceso de acreditacién contempla la evaluacién de la actividad realizada por el
estudiante en el campo laboral y se inicia en la semana 4 hasta la 16, periodo
durante el cual se efectuard las visitas empresariales de verificacion y evaluacién.

2.2. Culminado el proceso de evaluacién de acreditacién la Comisién respectiva informara a
la Coordinacién de Préctica Profesional los resultados para su formalizacién ante la

oficina de Registro Académico.

Comisién Permanente de Practica Profesional



